Mgsto Kostelec nad Cernymi lesy
némésti Smirickych 53, PSC 281 63 Kostelec nad Cernymi lesy

OZNAMEN{ 0 VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI
Mésto Kostelec nad Cernymi lesy oznamuje v souladu sust. § 7 odst. 1 a) zékona &. 312/2002 Sb., o
Gfednicich Gzemnich samospravnych celkd a o zméné n&kterych zdkoni, ve znéni pozd&jsich predpisi,

vyhla$eni vybérového Yizeni na pozici:

TAJEMNIK/TAJEMNICE MESTSKEHO URADU KOSTELEC NAD CERNYMI LESY-

Misto vykonu préce: MU Kostelec n. C. I, nam. Smifickych 53, Kosteiec n. C.1.
Pracovni pomér: ra dobu neurditou,

Platové zafazeni: 11. platova t¥ida dle nafizeni vlady 564/2006 Sb.
Piedpokladany termin nastupu: dle dohody

Charakteristika vykonavané préce;
1. ploéni akold dle § 110 zékona & 128/2000 Sb., o obcich ve znéni pozdéjsich predpisi:

- zaji¥fuje vykon pfenesené plisobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéfeny radé obce nebo
zvladtnimu organu obce,

- plni Gkoly uloZené mu zastupitelstvem obce, radou obce nebo starostou,

- stanovuje platy viem zamé&stnanciim obce zafazenym do obecniho utadu,
plni tdkoly statutdrniho orgnu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich pFedpisi vigi
zamdstnanciim obce zafazenym do obecntho Gradu,
vydéva spisovy ¥4d, skartadni fad a pracovni fad obecniho aradu a dal$f vnitini smérnice obecniho
tifadu, nevydava-li je rada obce,

2. komplexni zajisténi vykonu stitni sprivy a samospréavy,

fizeni a koordinace viech €innosti méstského afadu,

4, ptiprava podkladi a (Zast na zasedanich rady mésta a zastupitelstva mésta,

[¥% ]

Predpoklady pro vykon prace:
- splnéni ptedpokladii podle § 4 a § 5 zakona &. 312/2002 Sb., o Grednicich tzemnich samospravmych
celkil a 0 zméns nékterych zikoni, ve znéni pozdéjSich predpisi,
vysokoSkolské vzdélani min. v bakalaiském studijnim programu,
fididsky prikaz skupiny B,
znalost prace na PC — MS Office.

Vyhodou je:
absolvovana zvl4$tn{ odborna zplisobilost,

skudenost s Fizenim vétitho kolektivu zaméstnanci
- praxe ve vei'gjné spravé.

Pisemna pFihlaska musi obsahovat tyto nileZitosti:

- jméno, pifjmenf a titul uchazede,
datum a misto narozeni uchazeCe,

- statni pfislu$nost uchazece
misto trvalého pobytu uchazele,
&islo ob&anského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stétniho ob¢ana,
kontaktni spojeni na uchazege,

- datum a podpis uchazeCe.

K pihldce se pfipoji tyto doklady:
- strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich innosti,
- vypis z evidence Rejsttiku trestd ne stardi nez 3 mésice, u cizich stitnich pfisluinikd téZ obdobny
doklad osvéd¥ujici beztthonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydéva, doloZ{ se bezithonnost &estnym prohlasenim,



ovéfena kopie dokladu o nejvy3$sim dosaZeném vzdéléni,

- {ifedn® ov&fena kopie osvEdeni o zvlastni odborné zpiisobilosti, pokud ji uchazed ma,

. osvéd¥eni dle zdkona &, 451/1991 Sb. a &estné prohlaseni dle ust. § 2 odst. 1 pism. d) aZ h) zdkona &.
451/1991 Sb. (toto neprokazuji osoby narozené po 01. 12. 1971),

- gestné prohl4Seni o spinéni ptedpokladd podle § 5 zdkona & 312/2002 Sb., o ufednicich v platém
znéni.

Lhita, misto a zpiisob podéni p¥ihlasky:

Prihldtku s pilohami dorudte nejpozd&ji do 28. 12. 2018 do 12:00 hodin bud’ osobné na podatelnu
Meéstského Ufadu Kostelec nad Cernymi lesy, nebo potou na adresu Méstsky afad Kostelec nad Cernymi
lesy, namasti Smitickych 53, 281 63 Kostelec nad Cernymi lesy. Obalku oznate texten: Vybérové fizeni —
tajemnik/tajemnice Méstského tfadu.

V Kostelci nad Cernymi lesy, dne 23. 11. 2018

Masto Kosteiec nad Ceramol feie

namésisd.. - aach §3
18163 Kosteles e+ - it Uiy
ICO- s en . Z

Ing. Pefr Vladyka
povéfeny fizenim tfadu

Vyvéeno: Lé. 1, AZD?’QP

Sejmuto;



